
Übersicht der Zuständigkeiten und Berechtigungen

getrennt nach Verfahren/Maßnahmen

– Anlage zur Verfahrensdokumentation



Name/
Vorname/
Pers.-Nr.

Rolle Berechtigt
ab/bis

Verfahren/Maßnahmen

BemerkungenErfassung der
Geschäfts-
vorfälle am

Kassensystem

Eigen-
belege
erstellen

Zähl-
protokolle
ausfüllen

Elektro-
nische

Erfassung/
Scannen

Prüfung der
Belege und
Tages-
berichte

ggf. weitere
Verfahren

Muster, Max Kellner ab 01.01.2019 <Nutzer mit
dem Recht
Kassensystem
>

<Nutzer mit
dem Recht
Kassenbuch>

Recht
Kassenbuch

<Nutzer mit
dem Recht
Kassenbuch>

<Nutzer mit
dem Recht
Umsätze
verwalten>


